Javni vzgajno-izobraZevaini zavod VRTEC SEMEDELA
Ente pubblico di educazione ed instruzione
6000 Koper — Capodistria Nova ulica 2/b
tel. 05 61 450 11

Stevilka: 011/52-12/259/2025
Koper, 11. 3. 2025

ZAPISNIK
12. SEJE SVETA VRTCA SEMEDELA,
zdne 11. 3. 2025, s pricetkom ob 17.30 v enoti Slavnik

PRISOTNI:, Janja Gajsek, Breda Gustin, Lara Lusa, Erminij Ivanci¢, Spela BuZinel in Ester Kapelj.

ODSOTNI: Rok Kozlovi¢, Tina Keda, Erika Viler, Barbara Babi¢ in Almir Cosié.

OSTALI PRISOTNI: Tjada Rapotec, ravnateljica, Maja Sebalj, poslovni sekretar VII/2 in Monika KoraZija,
racunovodja VIi/1.

Predsednica sveta zavoda Janja Gajsek, je vse prisotne pozdravila in ugotovila, da je svet zavoda sklepéen.

Predlagam naslednji dnevni red:

1. Pregled izvrsevanja sklepov in potrditev zapisnika 11. redne seje, z dne 11. 3. 2025.

2. Predstavitev in potrditev Letnega porocila o samoevalvaciji vrtca za Solsko leto 2023 — 2024.

3. Predstavitev in sprejem Letnega porocCila Vrtca Semedela za leto 2024 (gradivo priloZeno).

4. Ocenitev delovne uspesnosti ravnateljice:
Tjase Rapotec za obdobje od 1. 1. 2024 do 31.12. 2024.

5. Predstavitev poteka sprejema nove sistemizacije ter prevedbe delovnih mest na podlagi Zakona o
skupnih temelji sistema plac v javhem sektorju, ki je stopil v veljavo 1 .1. 2025.

6. Kratka predstavitev revizijskega porocila.

7. Drugo (Sportni pedagog, prenova kuhinje enote Slavnik, igrisce Prisoje).

Ad 1)
Pod prvo tocko dnevnega reda je predsednica sveta zavoda ga. Gajsek prebrala sklepe zapisnika predhodne
11.redne seje, zdne 11. 3. 2025 in povedala, da so bili vsi sklepi realizirani.

SKLEP: Sprejme se Porocilo centralne popisne komisije za leto 2024.
Sklep je bil sprejet soglasno.

Ad 2)

Ga. Janja Gajsek je pozvala ravnateljico, da predstavi Letno porocilo o samoevalvacij vrtca za Solsko leto
2024-2025. Po predstavitvi samoevalacijskega porocila je predsednica sveta dala na glasovanje sklep.

SKLEP: Sprejme se Letno porocilo o samoevalvaciji vrtca za Solsko leto 2023 - 2024.
Sklep je bil sprejet soglasno

Ad 3)

Pod tocko tri je ravnateljica predstavila Letno porocilo Vrtca Semedela za leto 2024. Ravnateljica je
povedala, da so Clani sveta zavoda gradivo prejeli z vabilom na sejo. Poleg vsebinskega dela je predstavila
financni izid poslovanja, kjer je razvidno, da je zavod poslovno leto zakljucil s pozitivnim izidom. Ker
vprasanj in pripomb ni bilo, je ga. Gajsek dala na glasovanje sklep.
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SKLEP: Sprejme se Letno porocilo Vrtca Semedela za leto 2024.
Sklep je bil sprejet soglasno.

Ad 4)

Predsednice sveta zavoda ga. GajSek je povedala, da je potrebno oceniti delovno uspesnost ravnateljice
Tjase Rapotec za obdobje od 1. 1. 2024 do 31. 12. 2024. Ravnateljico je pozvala, da na kratko predstavi
svoje delo skozi leto 2024. Ravnateljica je izpostavila nekaj klju¢nih pridobitev v letu 2024. Poleg
pedagoskega dela, kjer so bili zastavijeni cilji realizirani, je bila prednostna naloga urediti stanje
informacijske tehnologije in sistemov v vrtcu. V celoti je vzpostavljen sistem elektronskega placevanja
poloZnic, vzpostavili smo elektronsko vodenje literature v vrtcu. V letu 2024 smo nabavili 34 raéunalnikov
za strokovne delavke ter presli v okolje a-Asistenta, ki omogoca elektronsko pisanje priprav, beleZenje
odsotnosti, elektronski dnevnik, avtomatski prenos podatkov za obracun oskrbnin, laZjo in ucinkovitejso
komunikacijo s starsi, napoved odsotnosti otroka...V celoti smo presli na karti¢no beleZenje delovnega
Casa s prenosom podatkov za obracun plac. Poleg tega smo iz vidika varnosti v vse enote namestili
domofone z avtomatskim zaklepanjem vrat in odpiranjem iz igralnice po predhodnem preverjanju osem,
ki vstopajo v vrtec.

V poletnem casu je bila temeljito prenovljena enota Markovec ter postavljena igralnica na prostem. Po
ostalih enotah so se opravila manjsa vzdrZevalna dela. Med ocenitvijo njenega dela v letu 2024, je
ravnateljica zaCasno zapustila sejo. Predsednica sveta je pozvala Elane sveta zavoda, da na podlagi
predpisanih kriterijev, ki zajemajo vsa podrocja dela ravnatelja in potekajo preko predpisanega obrazca
Ocenitev ravnatelja, ocenijo delo ravnateljice za letu 2024. Ravnateljica Tjasa Rapotec, je za obdobje od
1. 1. 2024 do 31. 12. 2024 dosegla 100 % vrednosti meril za ugotavljanje visine dela place za delovno
uspesnost. Clani Svet zavoda so sprejel sledece sklepe:

SKLEP: Svet zavoda je ugotovil, da je ravnateljica Tjasa Rapotec v letu 2024 dosegli 100% vrednosti meril
za ugotavljanje viSine dela place za delovno uspesnost.

SKLEP: Predsednico sveta zavoda se pooblasti, da z oceno seznani Mestno obcino Koper.

Sklepi so bili sprejeti soglasno.

Ad 5in6)

Pod to tocko je predsednica sveta zavoda, pozvala go. Majo Sebalj, poslovno sekretarko VII/2, ki je bila
zadolZena za pripravo sistemizacije in prevedbo delovnih mest v nove placne razrede, da poda porodilo o
poteku prevedbe. Zavod je dolZan po zakonu enkrat letno opraviti revizijo enega izmed podrodji
poslovanja, smo se za leto 2024 odlocili, da se revizija opravi na podrocju prevedbe placnih razredov.

Prevedba placnih razredov je potekala brez zapletov, v sistemizaciji je bilo sistemiziranih nekaj novih
delovnih mest zaradi zahtev kolektivne pogodbe za VIZ in kadrovskih pogojev, kot so npr. stopnjevana
delovna mesta (poslovni sekretar in racunovodja) ter novo delovno mesto vzgojitelj za zgodnjo obravnavo.
Sistemizirana so bila tudi nekatera druga delovna mesta, ki bodo morda zaradi upokojitev delavcev,
zasedena v bodoce in bo z njimi bolj u€inkovito organiziran delovni proces.

Revizija delovnih procesov je zajela dve podrodji in sicer register tveganj in prevedbo v placne razrede.
Revizijska ocena za podrocje tveganja je bila sledeca: Na podlagi notranje revizijskih izidov povzemamo,
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da so bile notranje kontrole, ki naj zagotavljajo obvladovanje kljuénih tveganj poslovanja v javno vzgojno
izobrazevalnem zavodu neformalno sicer vzpostavljene, potrebno jih je $e formalizirati v registru tveganj.
Revizijska ocena prevedbe placnih razredov navaja, da so bile kontrole, ki naj zagotavljajo ustrezno
pripravo pravnih in drugih podlag, ki so podlage za izvedbo prevedbe plaénih razredov delovnih mest in
nazivov ter placnih razredov javnih usluzbencev v plaénih skupinah v plaéno lestvico na podlagi ZSTSPJS
vzpostavljene in so v vseh pomembnih pogledih delovale zadovoljivo.

Clani sveta zavoda so k tej tocki soglasno sprejeli sklep:

SKLEP: Na znanje se sprejme porocilo o prevedbi placnih razredov zaposlenih v Vrtcu Semedela ter
revizijsko porocilo za leto 2024.

Ad drugo)

Pod tocko drugo je ravnateljica predstavila pedagoski projekt GUMB, za katerega je MOK vrtcu odobrila
sredstva. Program bo zajemal zaposlitev Sportnega pedagoga v vrtcu, ki bo z dodatnimi znanji s podrodja
gibanja sodeloval pri nacrtovanju in izvedbi Sportnih aktivnosti v vrtcu. Zaposlitev $portnega pedagoga, naj
bi se realizirala Ze s 1. 4. 2025.

Ravnateljica je ¢lanom sveta zavoda povedal tudi, naj bi poleti 2025 prenavljali kuhinjo v enoti Slavnik,
zaradi investicijskih del, se bodo otroci enote Slavnik selili v enoto Markovec, oziroma enoto Rozmanova,
odvisno od potreb.

Prenavljalo se bo tudi igrise v enoti Prisoje ter zvo¢no izoliralo del prostorov v enoti Slavnik.

»Clanom sveta zavoda je ravnateljica na kratko pojasnila tudi problematiko vkljuevanja nekaterih otrok s
teZjo vedenjsko problematiko. Ta problematik postaja izziv zanjo ter za strokovne delavke v oddelkih«

Seja je bila zaklju¢ena ob 18.20 uri.

zapisnik vodila: odgovorna:
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- ¢lanom,
- ravnateljici,

- MOK, Uradu za druzbene dejavnosti in razvoj,

spletna stran Vrtca Semedela (http://www.vrtecsemedela.si),
- predstavnici sindikata, Mariji Jurkota,
- arhivu.



